Zakladni skola Dolni Véstonice, piispévkova organizace, Skolni 84, D.Véstonice 691 29, IC: 70901554

Zékladni Skola Dolni Véstonice , piispévkova organizace,
se sidlem Hlavni 84, Dolni Véstonice, 691 29, IC: 70901554
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DRUZINY

Cj.: SM 08 /2021

Vypracoval: Megr. Viktor Kejik, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Viktor Kejik, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26. 8. 2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (ddle jen ,Skolsky zdkon®) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zésady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeii mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim 8kolniho vyu¢ovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly, Z&ci niz§iho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢niki osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatore, pokud nejsou pfijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou
se mohou Ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druziny. Druzina
muze vykonavat ¢innost pro Uc€astniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zéstupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastniki Cinnosti Skolni druziny (déale jen ,,zaku‘), jejich zakonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zakonem.
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1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny zaméstnancii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitinim
radem,

d) informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi ve vnitfnim tadu
SD,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zaktm $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleten, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druZiny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pted posSkozenim.

1.4 Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zaklim jsou zakdzany vSechny €innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zéka je povinen doloZit diivody nepfitomnosti Zadka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, méa pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, naboZzenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méd pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doSlo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické Utoky zdka vici zaméstnanclim Skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se zZak takovéhoto jedndni, oznami feditel Skoly nebo Skolského
zafizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V piipad¢ zvlaste
zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel vylouci zaka
ze Skolského zatizeni.
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1. 9 Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studenti
nebo zakonnych zastupct déti a zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvdzeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnikti

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni tdaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim,
které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Piihlasovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve Skolni druzin€ je urcena vedouci vychovatelka, kterd zajiStuje ptihlaSovani a
odhlasovani 74k, vybirani poplatkid, pfedavani informaci rodi€lm, vyfizovani ndméti a
stiznosti.

2.2 O pfijeti UCastnika k c¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmovou ¢innosti, tdborové Cinnosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné piihlaSky. Soucésti piihlaSky k pravidelné
vychovné, vzdelavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sd€leni zdkonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ti¢astnika z druziny. O zatazeni déti do
Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

2.3 Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek, jehoz vysi stanovuje zfizovatel. Poplatek se
plati na mésic ptfedem, lze jej zaplatit pfedem i na del$i obdobi. VySe uplaty je stanovena
pfedem na cely Skolni rok.

2.4 Vysiaplaty maze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
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2.5

2.6.

2.7.

¢) ucastnik svéieny do pestounské péce ma narok na prispévek na tthradu potreb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpofte a tuto skutec¢nost prokaze tediteli.

Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druZziny.

Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky zdka a zpisob odchodu zaka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zédka v druziné, odchylky od
dochazky Zzika nebo pokud mé 74k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a
je uvedeno na zdpisnim listku, sdé€li rodie tuto skuteCnost druziné pisemné. Predem
znamou nepiitomnost zéka v druzing zakonny zastupce oznami pisemné.

V dochazkovém sesité je zaznamenavan prichod Z4ka do SD, odchod jen pokud se udaj
1i81 od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

3. Organizace ¢innosti

3.1.

3.2.
3.3.

3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

Provozni doba SD je od 11.30 do 15.30 hodin. Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby
rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zdka a osoby
uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, po ukonéeni
provozu Skoly pouci Zéka o BOZP (nejkratsi cesta domti, dopravni kézen,...) a dohlédne
na jeho odchod ze skoly.

Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 25 zak.

Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim ucitelek. Déti
pfeda vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala posledni hodinu.

Reditel $koly stanovuje rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti.

DruZzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umozituje Zakiim ptipravu na
vyucovani.

Odpocinkové cinnosti - maji odstranit unavu dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o
klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané 7aky z riznych oddéleni v zajmovém tutvaru,
ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodig.

Priprava na vyulovani zahrnuje okruh Cdinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich tikold
(pouze se souhlasem rodicl, vychovatelka Zakiim tukoly neopravuje), nebo zdbavné
procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (vCetné teSeni problémil), ovéfovani a
upevilovani Skolnich poznatkll v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dal$ich ¢innostech;
ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pfi pribézné &innosti SD (napf. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

Cinnosti druziny a klubu se mohou zucastiovat i zaci nezatazeni do druziny a klubu,
pokud se této cinnosti netcastni plny pocet zakt zatazenych do druziny a klubu
stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

Rodice a dalsi navstévnici do u¢eben SD nevstupuji.
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4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1

4.2

4.3.

Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dobd mimo vyudovani zdrzovat se v
prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakti ve Skolni budové, nebo mimo
budovu pfti akci poradané Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin€ skolniho roku a dodate¢né pouceni zak, kteii
pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za Zaky v
dob¢ dané rozvrhem Cinnosti druziny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech nadiizené¢ho a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v piipade
nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych pritahii vedeni Skoly a rodice
postizeného zaka. Nemocny zdk muze byt odeslan k 1é¢kaiskému vySetfeni ¢i oSetieni jen
v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v Zakovské
knizce tyto tdaje: rodné cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢ti do zaméstnani a domd,
adresu a jméno oSetiujiciho 1ékafte.

Pti urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob€ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka 1¢karem.
Uraz ihned hlasi vedeni 8koly a vyplni ziznam do knihy trazi, pfipadné vyplni
pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajiStuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4.4. Pitny rezim je zajiStén — rodici, ¢aj ze Skolni jidelny, prodej balené vody

5. Podminky zachidzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaki a
studentii.

5.1

52

5.3.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana
uhrada od rodi¢t Zaka, ktery poSkozeni zpisobil. Pii zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu $kody srodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim
socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend svému t¥idnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostatetné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tid.

Do skoly Zé4ci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné veéci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzéano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani ucastniki

6.1.

Pokud ucastnik naruSuje soustavné vnitini fad a Cinnost Skolni druziny, muize byt
rozhodnutim feditele z druziny vyloucen. Reditel miize rozhodnout o vylouceni zéka ze
SD, pokud tento zdk soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
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potadek, ohroZuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD
nebo z jinych zvlaste zavaznych davodi.
7. Dokumentace
V druzing se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucésti je pisemné sd€leni zadkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci préce,
véetné dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Grazd a zdznamy o Urazech déti a 74kt (kniha urazl je spole¢na pro celou
Skolu a je ulozena ve sborovng)

Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka SD

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy
3. Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem : 1.9.2021

V Dolnich Véstonicich dne 25.8.2021

Mgr. Viktor Kejik
teditel Skoly

Ptiloha: Vnitini fad Skolni druZiny
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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Provoz SD je od 11.30 — 15. 30 hodin.

Kazdé¢ dite se zapisuje hned po ptichodu.

Po skonéeni vyudovani piivadi déti do SD vyuéujici.

Pti délené hodiné ptivadi zbyvajici déti ucitelka.

1. a 2. oddé&leni SD ma k dispozici hernu v p¥izemi, ostatni oddéleni jsou umisténa ve t¥idach.

SD dale vyuziva Skolni dvir, hfisté, télocviénu, ucebnu vytvarné a hudebni vychovy,
pocitacovou ucebnu.

Ve vSech prostorach mohou byt déti pouze v doprovodu vychovatelky SD. Opoustét prostory
SD mohou déti pouze se souhlasem vychovatelky.

Odévy a aktovky Zaci ukladaji na urcend mista. Pfipadnou ztratu nebo zaménu hlési ihned
vychovatelce. Déti by do SD nem¢éli nosit cenné véci a drahé hracky.

Déti pfijaté do SD se zucastiuji vychovného programu a riiznych zajmovych krouzki.

Ucastnici, ktefi maji na zapisnim listku uvedenou jinou mimoskolni z4djmovou ¢innost, jsou
uvolnéni podle pfani rodich tak, aby nenaruSovali plnéni Skolniho vzdélavaciho programu
druziny.

Pii veskeré ¢innosti ve SD, presunech, na chodbach, vychazkach a v ugebnach jsou Zaci
povinni fidit se pokyny vychovatelky.

Piipadny Grraz nebo zdravotni potiZe jsou déti povinny neprodlené nahlésit vychovatelce.

Déti ze SD odchazi podle pozadavki uvedenych na zapisnim listku v doprovodu rodiét nebo
osob uvedenych na zapisnim listku.

Déti mohou odchizet ze SD samostatné podle doby odchodu na zapisnim listku nebo na
zakladé¢ pisemné Zadosti rodicu.

Jiné uvoliovani ze SD se provadi stejné€ jako z vyucovani.

Provoz druziny se fidi platnymi protiepidemiologickymi opatfenimi.

V Dolnich Véstonicich dne 25.8.2021

Mgr. Viktor Kejik
reditel Skoly
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